Envoi de factures par voie numérique via le portail
elnvoicing: téléchargez vos factures au format PDF
ou saisissez-les manuellement — c’est aussi simple

que cela

Le portail elnvoicing de PostFinance vous permet de numériser en toute simplicité I’envoi
de vos factures a vos partenaires commerciaux (e-facture B2B) et a votre clientéle privée
(eBill), — particulierement lorsque le volume de vos factures est faible. En effet, vous
pouvez télécharger ici vos données de facturation au format PDF ou saisir manuellement
une facture.

Nous vous en donnons un premier apercu dans ce PDF.

Menu Envoi de factures
Dans le menu «Envoyer des factures», vous pouvez sélectionner si vous souhaitez
préferent télécharger des factures au format PDF ou les saisir manuellement.
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Envoyer des factures 1ercher des fact Télé ement

Sélectionner le type de fichier

Fichiers structurés (XML, EDI) plus PDF

Pour le téléchargement de fichiers structurés (XML ou EDI) et
des PDF associés. Plusieurs fichiers peuvent étre chargés dans
un fichier ZIP (max. 5 Mo)

© Factures PDF

Chargez un fichier PDF. Nous vérifions si toutes les
informations nécessaires a |'envoi électronique sont
identifiées. Vous pourrez ensuite saisir les éventuelles
données manquantes

Aucun fichier 'a éxd sélectionné ‘ ‘

Sélectionner le fichier

Saisie manuelle

Pour la saisie manuelle de factures ou avis de crédit
individuelles

Téléchargement de factures PDF

Lors du téléchargement de factures PDF, nous vérifions que I'ensemble des informations
nécessaires a I'envoi électronique sont bien identifiées. Vous pouvez ensuite saisir les
éventuelles informations manquantes.
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Envoyer des factures Rechercher de Téléchargements Parametres Destinataires
l Votre document est prét a étre envoyé!
1l est transmis avec les données suivantes:
Destinataire Fred Feuerstein
ID du destinataire 41012236088152832
Type de destinataire eBill
Genre de document Facture
Numéro du document T1WB03qrrb2cAP02a
Devise/montant CHF 220 [Por |
Compte de crédit CH3030000002001999994
Creditor Reference / 108378468383600951520095898
référence QR
Taux de TVA 7.7 %
Livraison de 30.10.2023

Date du document *

27.03.2024 5 ‘

Annuler Envoyer

Saisie manuelle d'une facture numérique:

La saisie manuelle de factures se fait en trois étapes:
1. Sélection du destinataire et saisie des données de base
2. Saisie des positions de facture
3. Contréle et envoi

Il est aussi possible d'envoyer des avis de crédit.
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recnercner

Destinataire Données de base
Sennrich Payer Type de document * Numéro du document *
1D du destinataire 41100000300010567 | Facture ~ j l I
Type de destinataire B28
Compte de crédit * Creditor Reference / référence QR
Webergustrasse 12 / Modifier | 0111111141 N ‘ ‘ |
3052 Zollikofen
Suisse Devise *
| CHF R ‘
| Allemand > | Echéance *
[] Adresse de livraison différente | 26042028 @‘
[] Adresse de facturation différente Livraison du * Livraison au *
| 26.04.2024 ‘ 26.04.2024

Référence de commande *

Référence supplémentaire

]

Texte libre

Annuler Enregistrer comme brouillon Suivant



Répertoire des destinataires:

Dans le menu «Destinataires», créez votre répertoire de destinataires personnel. En
outre, les fonctions de recherche pour les destinataires Business et eBill vous permettent
d’ajouter facilement des destinataires supplémentaires. Un modele d'e-mail facilite la
demande de contact.
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Rechercher des factures Téléchargement Paramétres Destinataires

Ajouter des destinataires Ajouter des destinataires eBill !

commerciaux

H Le répertoire pour B2B
e g!!..e..,.‘.:m e-facturation en Suisse
Identification du destinataire

l Rechercher x ‘

‘ E-mail / IDE
Réinitialiser

La facture numérique
des banques suisses

Répertoire personnel des destinataires

l Rechercher le destinataire

Olis Outlet GmbH.
8008 Zarich



