
Checkliste: Verein gründen in der Schweiz

Von der Idee bis zur Gründungsversammlung: Mit dieser Checkliste behalten Sie 
die wichtigsten Schritte der Vereinsgründung im Blick.

Die rechtlichen Grundlagen für Vereine finden Sie in den Artikeln 60 bis 79 des Schweizerischen Zivilgesetz-
buchs (ZGB). Je nach Tätigkeit oder Organisation des Vereins können zusätzliche gesetzliche Anforderungen 
gelten.

Vor der Gründung

Eine gute Vorbereitung erleichtert die Vereinsgründung und schafft klare Grundlagen für die spätere  
Zusammenarbeit. Klären Sie deshalb früh die wichtigsten organisatorischen und rechtlichen Fragen.

 � Prüfen, ob ein Verein die passende Rechtsform für Ihr Vorhaben ist
  Mitgründer:innen finden und erste Aufgaben besprechen
  Vereinszweck festlegen und formulieren
  Vereinsnamen wählen und Verfügbarkeit prüfen
  Vereinsstatuten erstellen
  Prüfen, ob Versicherungen erforderlich sind
  Abklären, ob eine Steuerbefreiung wegen Gemeinnützigkeit infrage kommt
  Prüfen, ob ein Handelsregistereintrag erforderlich ist

Gründungsversammlung vorbereiten

Sind die wichtigsten Grundlagen geschaffen, können Sie die Gründungsversammlung planen. Bereiten Sie die 
notwendigen Unterlagen vor und informieren Sie alle Gründungsmitglieder rechtzeitig.

  Termin festlegen
  Traktandenliste erstellen
  Statutenentwurf fertigstellen
  Gründungsmitglieder einladen
  Präsenzliste vorbereiten
  Sitzungsleitung und Protokollführung festlegen

Gründungsversammlung durchführen

An der Gründungsversammlung wird der Verein offiziell gegründet. Halten Sie die wichtigsten Beschlüsse im 
Gründungsprotokoll fest.

  Vereinsgründung beschliessen
  Statuten genehmigen
  Vorstand wählen
  Falls erforderlich: Revisionsstelle wählen
  Weitere Funktionen festlegen (z. B. Präsident:in, Aktuar:in oder Kassier:in)
  Gründungsprotokoll erstellen und unterzeichnen



Nach der Gründung

Nach der Gründung folgen die ersten organisatorischen Schritte. So schaffen Sie gute Voraussetzungen für 
den Vereinsalltag.

  Vereinskonto eröffnen
  Falls erforderlich: Verein ins Handelsregister eintragen
  Mitgliederverwaltung einrichten
  Buchhaltung organisieren
  Versicherungen abschliessen
  Bei Bedarf Steuerbefreiung beantragen

Hilfreiche Unterlagen

Für die Gründung und Organisation Ihres Vereins unterstützt Sie PostFinance mit folgenden Informationen  
und Angeboten:
 •  Vereinskonto von PostFinance – Informationen zur Kontoeröffnung und Kontoführung für Vereine

 •  Softwarelösungen für Ihren Verein

Hinweis: Diese Checkliste dient zur Orientierung und ersetzt keine individuelle rechtliche Beratung. Je nach 
Zweck, Organisation und Tätigkeit Ihres Vereins können zusätzliche Anforderungen gelten.
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https://www.postfinance.ch/de/unternehmen/produkte/zahlungsverkehr/konto/vereinskonto.html
https://www.postfinance.ch/de/unternehmen/unternehmenstyp/vereine/vereinssoftware.html
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